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Die zeit- und kostensparende Lösung für Ihre
Bedarfs- und Personalplanung und die Verwaltung Ihrer Kindertagesstätte
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KiTaVerwaltung bietet Trägern und Einrichtungen

Schnellen und unkomplizierten Zugriff ••
	 auf die Stamm- und Notfdalldaten.

Druck der erforderlichen Notfallkarten•• , 
	 Listen, Rundschreiben, Aufnahme- 
	 bestätigungen etc.

Flexible Adressverwaltung••  für  wichtige 
	 Kooperationspartner auf Orts-, Regional 
	 und Landesebene.

Möglichkeit, die •• erstellten Dokumente mit 	
	 den individuellen Daten Ihrer Einrichtung  
	 zu versehen (Logo, Anschrift etc.)

einrichtungs•• übergreifende Auswertungen

Karteikarte••  der angewählten Einrichtung

Notizfeld für Aktennotizen••  bei der 
	 Einrichtung

Arbeitshilfe zur •• Erfüllung der Meldepflicht

Anmeldeliste••  nach Alter und Priorität 
	 sortiert

Auswertungen••  hinsichtlich Kinder mit 
	 erhöhtem Förderbedarf

Schnellstart••  der Module KiTaBedarf und 	
	 Dienstplan aus KiTaPersonal, sofern diese 	
	 Module auf dem jeweiligen PC 
	 freigeschaltet sind

Automatische Freischaltung••  via Internet

Unterstützung neuer Software: ••
	 Windows 2003 Server, Windows Vista, 
 	Microsoft Office 2007, OpenOffice

Schnittstellen••

Datenexport als •• verschlüsselte XML-Datei 	
	 zwischen nicht vernetzten Installationen 
	 von KiTaVerwaltung via Mail bzw.		
	 Speichermedium

Steuerdateien für •• Seriendrucke

KiTaVerwaltung

KiTaKompakt ® - Das Paket - wurde gemein-
sam mit Trägervertreter / Innen, pädago-
gischen Mitarbeiter / Innen in den Einrich-
tungen und der Fachberatung praxisnah 
entwickelt.

KiTaVerwaltung erleichtert Verwaltungsar-
beiten in Kindertagesstätten deutlich. So 
können Anwesenheits- und Gruppenlisten 
oder Notfallkarten der Kinder etc. immer 
aktuell abgerufen werden. Rundschreiben 
an die im System gespeicherten Adressen 
sind schnell erstellt, auch im speziellen Lay-
out der Einrichtung.
Des weiteren können vom Träger einrich-
tungsübergreifende, aktuelle Auswer-
tungen abgerufen werden, z. B. um die 
statistische Meldepflicht zu erfüllen oder 
einen Überblick über die freien Plätze in 
den Einrichtungen, die Warteliste oder die 
Anzahl der förderbedürftigen Kinder in den 
Einrichtungen zu erhalten. 
Selbstverständlich werden alle Daten ge-
mäß den gesetzlichen Datenschutzbestim-
mungen verschlüsselt.
Es wird Zeit für die Kinder gewonnen und es 
werden die Kosten für die Verwaltung der 
Kindertageseinrichtungen gesenkt.

Die Module KiTaBedarf und KiTaPersonal 
sind für Kommunen und freie Träger uner-
lässlich, um den Rechtsanspruch auf einen 
Kindergartenplatz und dessen Qualitäts-
standard zu sichern. 
Berechnungen der Bedarfsentwicklung, 
des Personaleinsatzes, des Betreuungsbe-
darfs samt Nutzerfrequenzanalysen müs-
sen durchgeführt und grafisch aufbereitet 
werden. Dienstpläne müssen erstellt und 
viele Verwaltungsgeschäfte erledigt wer-
den.

KiTaKompakt ® - Das Paket stellt sich vor



Berechnung••  des zu erwartenden Grades 
	 der Inanspruchnahme der Plätze	  
	 (es werden für die zurückliegenden Jahre 
	 die Zahlen der anspruchsberechtigten 
	 Kinder mit den tatsächlichen Anmelde- 
	 zahlen in den Einrichtungen verglichen) 

Vorausberechnung••  und grafischen 
	 Darstellung des zu erwartenden Bedarfs 
	 an Kindergartenplätzen anhand der 
	 in einer Stadt oder Gemeinde lebenden 
	 Kinder.

Mit KiTaBedarf  können Sie Ihr Angebot be-
darfsgerecht, konzeptionell abstimmen und 
mit angemessenen Rahmenbedingungen 
gestalten.
Wechselnde Öffnungen und Schließungen 
der Gruppen während des Kindergarten-
jahres können so vermieden werden.

KiTaBedarf ist Ihr wirkungsvolles Instrument zur

KiTaBedarf

KiTaPersonal für Einrichtungen und Träger umfasst

Nutzerfrequenzanalyse
Erhebung und •• Analyse der Anwesen- 

	 heitszeiten von Kindern in der Einrichtung  
	 als Basis für die Gestaltung von Öffnungs- 
	 zeiten und einen bedarfsgerechten  
	 Personaleinsatz

Personaleinsatz
Übersichtliche •• Zuordnung von Personal  

	 zu den zu betreuenden Kindern in den  
	 einzelnen Gruppen der Einrichtung

Daten der •• Nutzerfrequenzanalyse 
	 werden mit einbezogen

Berücksichtigt pädagogische, arbeits-- ••
	 und aufsichtsrechtliche sowie gesetzliche 
	 Bestimmungen

Grafische Darstellung••  und Berechnung  
	 der Zuschussbeträge der jeweiligen  
	 Gruppenformen

Personalbedarf 
Einfache Berechnung des Stellen- ••

	 schlüssels einer Einrichtung

Dienstplan
Planung••  und grafische Gestaltung von  

	 Dienstplänen 

Hilfsmittel zur Erstellung einer oder ••
	 mehrerer Vorlagen mit den Personal-	
	 daten und  Arbeitszeitregelungen der 	
	 Einrichtung / en

Automatische Überwachung••  arbeits- 
	 rechtlicher und gesetzlicher 
	 Bestimmungen

Berücksichtigung individueller Arbeits- ••
	 zeiten der Mitarbeiter / Innen

Betreuungszeitenbedarf
Analyse von Elternumfragen••  zum 

	 Betreuungszeitenbedarf im Tagesverlauf

Entscheidungsgrundlage••  für künftige  
	 Angebote der Einrichtung

Differenzierte Darstellung des Bedarfs••   
	 von Kindern unter drei Jahren, Kindern  
	 zwischen dem dritten und sechsten  
	 Lebensjahr und Schulkindern

KiTaPersonal



Allgemeine Systemvoraussetzungen 

Windows 2000 oder XP (Win95 / 98, Windows Me und NT ohne Support) Pentium bzw. 586er Prozessor mit 
mind. 200 MHz, 128 MB RAM • Diskettenlaufwerk für einen evtl. Lizenzexport • CD-Laufwerk bzw. Internet-
zugang zur Installation der Module bzw. deren Updates • 800 x 600 Bildschirmauflösung • Administrator-
rechte für die  Installation - sowie für:

KiTaVerwaltung Einzelplatz: 100 MB freie Festplatte für Programm und Datenbank • Windows 2000 / 
XP / 2003 Server / Vista • Microsoft ® WORD 2000 / XP / 2003 / Office 2007 / OpenOffice • Mehrplatz: für 
WAN-Anbindung • (Internet): TCP/IP-Protokoll,  mind. 64 kBit Übertragungsgeschwindigkeit • Datenbank-
server:  Windows 2000 / XP / 2003 Server / Vista (Windows NT ohne Support) oder Novell Netware, Linux • 
70 MB freie Festplatte für Datenbank  • Netzwerkadapter 10 Mbit • Arbeitsplatz: siehe Einzelplatz sowie 
zusätzlich Netzwerkadapter 10 Mbit

KiTaBedarf und KiTaPersonal • ca. 15 MB freier Speicherplatz für die Installation von KiTaPersonal (ohne 
Excel) • 100 MB freie Festplatte für ordnungsgemäßes Ausführen von Windows • Microsoft ® EXCEL 
2000 / XP / 2003 oder Office-Paket 2000 / XP / 2003 • Microsoft ® WORD 2000 / XP / 2003 oder Office-Paket 
2000 / XP / 2003 zum Betrachten der Online-Anleitungen

Weitere Informationen, z. B. zum Einsatz unter weiteren Betriebssystemen erhalten Sie auf Anfrage.

30-Tage-Testversion
Durch den Kauf von einem oder 
mehreren Modulen erhalten Sie
den nötigen Freischaltcode zur 
Vollversion, sowie eine gedruckte 
Ausgabe des Handbuches.

KiTaKompakt Service

Grundlagen- und Individualschulungen (vor Ort oder in unseren Schulungsräumen)••

Workshops (vor Ort oder in unseren Schulungsräumen)••

Einarbeitungsbegleitung (selbstverständlich auch vor Ort)••

Telefon- und Mail-Support••

Update-Service über Internet••

Produktinformation und Verkauf

Landesverband Kath. Kindertagesstätten der Diözese Rottenburg-Stuttgart e. V.

Landhausstraße 170
70188 Stuttgart

Telefon: 	 (0711) 25 25 3 - 50
Fax: 	 (0711) 25 25 1 - 15

E-Mail: 	 bestellung@lvkita.de
Internet: 	www.kitakompakt.de

Hotline	(0711) 25 25 3 - 50 
E-Mail	 support@kitakompakt.de
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